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Erlauterungen zum Einreichungsformular

1. Antragstellung, Anmeldung des Evaluierungsverfahrens

Die am nestor-Siegel interessierte Einrichtung meldet das Evaluierungsvorhaben bei nestor
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(nestorsiegel@langzeitarchivierung.de) an. Sie benennt zwei Ansprechpersonen und beschreibt

den Gegenstand der Evaluierung im Einreichungsformular S. 1-2.

2. Bestatigung durch nestor

Die nestor-AG priift den Antrag und bestatigt der Einrichtung den Beginn des Verfahrens,
benennt eine verfahrensverantwortliche Person bei nestor und fertigt den Vertrag aus.

3. Selbstevaluierung auf der Basis des Einreichungsformulars (S. 3 ff.) und
der Erlauterungen zum nestor-Siegel-Verfahren

Die antragstellende Einrichtung fullt das Einreichungsformular vollstandig aus und
veroffentlicht soweit mdéglich die referenzierte Dokumentation.
Das Einreichungsformular ist kein Ersatz zu den Erlduterungen zum nestor-Siegel. Von der

Einrichtung wird erwartet, dass sie bei der Bearbeitung beide Dokumente vorliegen hat und

dementsprechend auf den erlauternden Text, die Fragen und die Vorschlage fiir die
Dokumentation zuriickgreifen kann.

4. Abgabe des Einreichungsformulars, Uberarbeitung des
Einreichungsformulars

Die Einrichtung sendet eine PDF-Version des ausgefiillten Formulars an die

verfahrensverantwortliche Person bei nestor. Zusatzlich sendet sie auch die vertrauliche, nicht

veroffentlichte Dokumentation an die verfahrensverantwortliche Person, die alles an die
Gutachtenden weitergibt.

Die Kommunikation der Einrichtung mit nestor, Kldrung von Rickfragen der Gutachtenden,
Ubermittlung weiterer (iberarbeiteter Versionen des Einreichungsformulars erfolgt
ausschlieBlich Uber die verfahrensverantwortliche Person.

Bei der Erstellung einer PDF-Version des Einreichungsformulars sollte stets folgende
Namenskonvention beachtet werden:

Archivhame_Datum_Bearbeitungsversion.pdf.

Die finale PDF-Datei wird nach Zustimmung des Archivs auf der nestor-Website veroffentlicht.
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